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Nueva Solicitud de Teletrabajo 2025

Podemos acceder a la solicitud de teletrabajo Igualmente, en el apartado

mediante el botédn Solicitar teletrabajo, que Tramites del Menu, podemos ®
encontraremos en la portada de la Plataforma de acceder directamente a |la -
Control Horario solicitud de teletrabajo

Ver perfil | Salir

O Control Horario
Inicio
Inicio

Marcaje con incidencia

Datos diarios

*J Entrada

Diferencia semanas o
Avisos

sita realizar una entrida o salida con incidencia, utilice
Calendario laboral
21/03/2025 10:49 prueba

18/07/2024 09:37 TELEFONOS Y CORREQ Ay'l.lda
SALDQ: 00:00 (-07:00
INFORMES 4

Presencialidad
Configuracion de tarjetas 8

Irregularidades

Nueva solicitud de teletrabajo 2025 Vacaciones, AP y H.comp _
TRAMITES 4

Solicitudes de teletrabajo 025 Estado ones y asuntos particulares del empleado a fecha

Solicitudes

Necesita refrescar los datos

Solicitar teletrabajo
Compensacién de horas

- Teletrabajo
A 4
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Crear Solicitud de Teletrabajo 2025

Solicitud de teletrabajo

Acciones de teletrabajo

istado de solicitudes de teletrabajo

Afio de registro Estados

e [

v
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Datos personales

Crear Solicitud de Teletrabajo 2025

Datos personales

Primer apellido Segundo apellido Mombre DNI / NIE

Domicilio ( direccion completa ) Codigo postal *

Localidad * Provincia *

Teléfono contacto ™ Correo electronico

En la solicitud iremos cumplimentando los campos de sus distintos apartados. Algunos de
los campos son editables para poder modificarlos en caso de no ser correctos o necesiten
actualizacion

N/
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Datos laborales

Cumplimentaremos los
datos laborales.

En este apartado debe
indicarse el periodo para
el que se solicita el
teletrabajo, pudiendo ser
Anual o Mensual, en
cuyo caso deben
indicarse los meses de
inicio y fin, teniendo en
cuenta la duracidén
minima establecida en el
Decreto (3 meses)

Acceso Plataforma

Crear Solicitud de Teletrabajo 2025

Datos laborales

Puesto de trabajo *

Auxiliar Administrativo

Consejeria, organismo o ente publico *

Codigo * Localidad del puesto de trabajo *

= Mérida

Servicio, unidad equivalente o centro *

B Consejeria de Hacienda y Administracion

Grupo - Subgrupo / Grupo profesional *

C2/IV

Situacion administrativa *

SERVICIO ACTIVO

Vinculacion juridica *

Funcionario de carrera

Teléfono del puesto de trabajo

Periodo para el que se solicita *

Anual Mensual

v

Creacion Solicitud

Especialidad / categoria profesional *

Administracion General

Antigbedad en el puesto *
28/05/2001
Autorizacién o reconocimiento de compatibilidad

si MO

Correo electrdnico *

correg@juntaex.es

Mes [ Afo inicio
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Circunstancias baremables

Crear Solicitud de Teletrabajo 2025

Indicaremos las circunstancias baremables.

Circunstancias baremables

Indicar las circunstancias que desee le sean valoradas a efectos de baremo. Con esta solicitud no se requiere aportar
documentacién justificativa , esta le sera requerida, en su caso, por la Secretaria General.

a) Conciliacidn de la vida familiar y personal con la laboral.

a.1.) Hijos o hijas a cargo con discapacidad reconocida o grado y nivel de dependencia declarados.

Mimero de hijos con discapacidad reconocida o grado y nivel de dependencia declarados:

a.2.) Hijos o hijas menores de 16 afios.

Numero de hijos de hasta 2 afos:
Numero de hijos de mas de 2 a 4 anos:
Mimero de hijos de mas de 4 a 6 afios:

Numero de hijos de mas de 6 a 12 afos:

Numero de hijos de mas de 12 -Elﬁ{l

a.3.) Conyuge o pareja de hecho con discapacidad reconocida o grado y nivel de dependencia declarados.

Porcentaje de Discapacidad reconocida: | Seleccione una discapacidad

Grado de Dependencia: | Seleccione un grado

a.4.) Familiar a cargo directo hasta segundo grado de consanguinidad o afinidad con discapacidad reconocida o grado y
nivel de dependencia declarados.

Porcentaje de Discapacidad reconocida:

Grado de Dependencia:

Creacion Solicitud
Acceso Plataforma

No es necesario adjuntar documentacion
justificativa en este momento de la solicitud.

Cumplimentaremos unicamente el apartado
correspondiente.

La documentacion justificativa de las circunstancias
alegadas NO se aportara en esta solicitud, lo sera
cuando sea requerida por la Secretaria General por el
cauce establecido por ella.

PAGINA 8
-

Tramitacion Solicitud Concesion Teletrabajo




Otras manifestaciones

Crear Solicitud de Teletrabajo 2025

Otras manifestaciones

Que el lugar desde el que voy a realizar el teletrabajo cumple con la normativa en materia de sequridad y salud

8 Jaboral, disponiendo de conexion estable a internet con el ancho de banda suficiente para el acceso a los recursos
Debemos marcar

las circunstancias
gue concurran de [ Que tengo los suficientes conocimientos informaticos y telematicos que requiere el ejercicio de las funciones a
desempefiar mediante la modalidad de teletrabajo

tecnolégicos corporativos.

las indicadas

@ Que me comprometo a realizar la formacidn necesaria para la prestacion del servicio, asi como la cumplimentacion
del formulario en materia de sequridad y salud laboral en plazo.

= Que son ciertos los datos consignados en la presente solicitud

Manifestaremos la veracidad de los datos consignados en la solicitud

v
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Crear Solicitud de Teletrabajo 2025

Autorizaciones

Que me opongo a la consulta de mis datos de domicilio o residencia, aportando la documentacion justificativa cuando

me sea requerida por la Secretaria General.

Que me opongo a la consulta de mis datos sobre grado de discapacidad, aportando la documentacion justificativa
cuando me sea requerida por la Secretaria General

1ZaCloNesS

Por ultimo, debemos indicar si nos oponemos a la consulta de los datos de domicilio o
residencia y los relativos al grado de discapacidad.

Autor

La documentacidn justificativa NO se aportara en esta solicitud lo sera cuando sea requerida
por |la Secretaria General por el cauce establecido por ella.

v
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Borrador

La solicitud puede guardarse como
borrador en cualguier momento de
su cumplimentacion

Para ello pulsaremos el
botdn Borrador

Se nos indicara que la
solicitud se ha guardado
como borrador

El estado de la solicitud
cambiara a Borrador

Crear Solicitud de Teletrabajo 2025

Solicitud de teletrabajo
o Solicitud guardada como borrador

Listado de solicitudes de teletrabajo

Afio de registro Estados

Select... Borrador

Codigo

Resultados de la busqueda

Buscar en los resultados

Cddigo Estado Periodo Fecha presentacion Fecha aprobacién Observaciones Acciones
O K ® X
v 7
PAGINA
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Modificar Solicitud

Crear Solicitud de Teletrabajo 2025

La solicitud guardada como borrador puede modificarse antes de su presentacion

Solicitud de teletrabajo

Para ello nos iremos al
apartado  Solicitud de

s Solicitud de teletrabajo

teletrabajo al que Listado de solicitudes de teletrabajo
accedemos desde F 4000004740

portada de la Plataforma

de Control Horario S

Codigo Estado Periodo Fecha presentacién Fecha aprobacién Observaciones Acciones

51056 2025/ 2026

Una vez accedemos, veremos nuestras solicitudes de Teletrabajo.
Pulsaremos el botdn Editar/Presentar para acceder a su contenido

Revisada o modificada la solicitud, pulsaremos el botén Presentar
para culminar el proceso de presentacion.

Creacion Solicitud PAGINA
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Crear Solicitud de Teletrabajo 2025

Cumplimentada la solicitud, pulsaremos el botén Presentar para
culminar el proceso de presentacion.

Acciones Solicitud de teletrabajo Se nos indicard que
la solicitud ha sido
presentada con éxito

@ solicitud presentada con éxito.

Listado de solicitudes de teletrabajo

Afio de registro Estados

Select... Solicitud Presentada

Cédigo

El estado de |la

solicitud cambiard a
Solicitud Presentada

Presentacion

Resultados de la busqueda

Periodo Fecha presentacién Fecha aprobacién Observaciones Acciones

51056 Solicitud Presentada 202512026 27/05/2025 12:38:28

Creacion Solicitud PAGINA
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Seguimiento de la Solicitud

Una vez la solicitud ha sido
presentada, podemos seguir su
tramitacion desde el apartado
Solicitud de teletrabajo, al que
accedemos desde Solicitud de
Teletrabajo

Recuerda que accedemos a la
Solicitud de teletrabajo desde la
portada de la Plataforma de
Control Horario

SALDO: 00:00 (-07:00)

Nueva solicitud de teletrabajo 2025

Acceso Plataforma

Crear Solicitud de Teletrabajo 2025

Aahres Solicitud de teletrabajo

Listado de solicitudes de teletrabajo

Afo de registro Estados

Solicitud Presentada

Evaluacién

Resultados de la bisqueda Desde el botén Seguimiento,
accederemos a las acciones
que debamos realizar
conforme vaya avanzando la

Cddigo Estado Periodo Fecha presentacion Fecha aprobacién Observaciones Acciones

51056 Solicitud Presentada 2025 /2026 27/05/2025 12:38:28 ® tramitacion de la solicitud

Cuando necesitemos realizar alguna accién en la tramitacion de la solicitud (
especificar dias de teletrabajo, acuerdo individual ...) se nos mostrard un
aviso en la plataforma de Control Horario.

Avios pendintes En ese momento deberemos acceder
a nuestra solicitud, pinchar en icono
Seguimiento vy realizar la accién

N correspondiente.

Solicitud de teletrabajo 51056 pendiente de indicar / camblar dias 27/05/2025 14:28

v
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TRAMITACION

Por motivo de los nuevos cambios estructurales
consecuencia de los procesos de estabilizacidon
es necesario revisar previamente todos los
datos de las solicitudes.

Una vez realizada dicha revisién la aplicacion te
anunciard los siguientes pasos a realizar (
solicitud de dias, Acuerdo Individual de
Teletrabajo o Cuestionario de Seguridad y Salud
en el trabajo.)

Acciones

#a
ks Comprobar portafirmas

PAGINA
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Aceptacion / Baremacion / Solicitud dias

et

Desfavorable »

PAGINA




Iitante

|CI

Sol

Indicar dias de Teletrabajo

Presentada la solicitud, el Jefe de Servicio / Unidad evaluara dicha solicitud, puede aceptarla o hacer una propuesta desfavorable.
Si el Jefe de Servicio / Unidad acepta la solicitud, cuando haya limitacién de plazas de teletrabajo a conceder podra solicitar baremacion a la Secretaria General.

Recibida la baremacion o si no ha sido solicitada, tras la aceptacion de la solicitud, el Jefe de Servicio / Unidad solicitara al solicitante que indique los dias en los que
disfrutara de Teletrabajo

Avisos pendientes

El solicitante recibird un aviso en la plataforma de
Control Horarlo’ en el que se Ie |nd|cara' que debe Solicitud de teletrabajo 51056 pendiente de indicar / cambiar dias 27/05/2025 14:28

indicar los dias “

eeionen Solicitud de teletrabajo

Listado de solicitudes de teletrabajo
Affo de registro

Evaluacién
Cédigo

51056

Resultados de la busqueda

Buscar en lo

Aceptado el mensaje, accederd a la
Solicitud de Teletrabajo y pinchara en
51056 553;5":;?0”“”&"’0 2025 /2026 27/05/2025 12:38:28 Zf:c?;?dieme de @ el icono Seguimiento

v

Codigo Estado Periodo Fecha presentacién Fecha aprobacién Observaciones Acciones

B Solicitud PAGINA
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Iitante

|CI

Sol

Indicar dias de Teletrabajo

Solicitud de teletrabajo ©

Datos personales
Cédigo Fecha creacién
27/05/2025 12:35:15
Primer apellido Segundo apellido Nombre DNI / NIE
El solicitante marcara los dias en los

que desea prestar el servicio en
régimen de teletrabajo.

Fecha presentacion Fecha aprobacion

27/05/2025 12:38:28

Distribucién del teletrabajo solicitado

Martes Miércoles Jueves Viernes

Fechas cuestionario riesgo laborales

Fecha limite para el cuestionario Fecha de cumplimentacién del cuestionario Fecha lectura delin : Los dias no marcados, se prestarén en

régimen presencial.
Pulsaremos Aceptar, y nos :

Una vez solicitados los dias, el Jefe de

Solicitud de teletrabajo Servicio / Unidad puede Aceptar el
Acuerdo de dias o volver a solicitarlo
o Dias actualizados con éxito en caso de no estar conforme.
W ;
PAGINA

i . Tramitacion Solicitud ., :
Acceso Plataforma Creacion Solicitud B ocit Concesion Teletrabajo 18




Aceptacion Acuerdo dias
Acuerdo Individual de Teletrabajo

Creacion Acuerdo Individual de Solicitar aceptacion del

Aceptar Acuerdo de dias . Acuerdo Individual de
Teletrabajo

Teletrabajo

No Acuerdo de dias Solicitar dias

v

Jefe de Servicio / Unidad

B Solicitud PAGINA
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Iitante

|CI

Sol

Si los dias solicitados son aceptados, el Jefe de Servicio / Unidad creara el Acuerdo Individual de Teletrabajo

La Plataforma de Control Horario nos informara del cambio de estado de la solicitud, indicando cual es nuestra siguiente accién, “descargar y aceptar el acuerdo”

Acceso Plataforma

Aceptacion Acuerdo Individual

Avisos pendientes

Solicitud de teletrabajo 51056 pendiente de descargar y aceptar el acuerdo

Aaahnes Solicitud de teletrabajo

Listado de solicitudes de teletrabajo

Codigo
51056

Resultados de la busqueda

enlosr
Estado Periodo Fecha presentacién

51056 Acuerdo Individualde )¢ 5056 27/05/2025 12:38:28
teletrabajo

Creaciodn Solicitud

27/05/2025 14:40

Fecha aprobacién Observaciones

Pendiente de descargar
y aceptar el acuerdo
individual ( Accion:
seguimiento )

v

Tramitacion Solicitud

Acciones

Seguimiento

Concesion Teletrabajo

Accedemos de nuevo a nuestra
Solicitud, y pulsamos en el icono

PAGINA
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Iitante

|CI

Sol

Solicitud de teletrabajo

Datos personales

Cadigo

Primer apellido Segunde apellido Nombre

Fecha aprobacién

Distribucion del teletrabajo solicitado

Lunes Martes Miércoles Jueves

Acuerdo individual de teletrabajo

Hora desde Hora hasta Supervisor

08:00 15:00

io de adscripcion

Tareas a realizar durante el teletrabajo

Vigencia desde Vigencia hasta

reacion del acuerdo Fecha primera descarga del acuerdo

27/05/2025 14:40:33

Fechas cuestionario riesgo laborales

a limite para e

Aceptacion Acuerdo Individual

DNI / NIE

Viernes Comprobamos los datos del Acuerdo Individual de teletrabajo

Es necesario descargar el Acuerdo Individual previamente a su aceptacion.

Una vez descargado y comprobado, lo aceptamos, recibiendo
confirmacién de la aceptacion.

Fecha acuerdo aceptado

o Acuerdo individual aceptado con éxito

ectura del informe

Tras su aceptacion la tramitacion pasa a la Secretaria General que debera
aprobar la solicitud y dictar la correspondiente Resolucion

Acceso Plataforma

v

Tramitacion Solicitud PAGINA
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Secretaria General

Resolucion Teletrabajo

Aprobacidn Solicitud - Periodo aprobado - Resolucién Teletrabajo

v
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Solicitante

Cuestionario de autocomprobacion seguridad y salud

Dictada Resolucion estimatoria por parte de la Secretaria General, es necesario rellenar y aceptar el Informe de Riesgos Laborales,

iR Nole N leXelUlaa]o]TnallaiEIM=)se revocara la solicitud y debera volver a solicitarlof

La Plataforma de Control Horario nos informard del cambio de estado de la solicitud, indicando cual es nuestra siguiente accion,
“rellenar y aceptar la lectura del Informe de riesgos laborales”

Avisos pendientes

Solicitud de teletrabajo 51056 pendiente de rellenar y aceptar la lectura del informe de riesgos laborables. Fecha méxima: 28/05/2025 09:11

Estado Periodo Fecha presentacidn Fecha aprobacién Observaciones Acciones

N _ ) _ I Pendiente realizar
Solicitud Aprobada 2025/ 2026 27/05/2025 12:38:28 /2025 ‘westionario - @ =
cuestionar

Filas por pagina 10

Accedemos de nuevo a nuestra
Solicitud, y pulsamos en el icono

Informe de riesgos
v
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Solicitante

Cuestionario de autocomprobacion seguridad y salud

CONDICIONES DEL PUESTO DE TRABAJO CON ORDEMADOR

MESA DE TRABAJO

51 NO NP

Las dimensiones de la mesa de trabajo son suficientes para permitir una colocacidn flexible y

adecuada de la pantalla, el teclado, los documentos y material accesorio.
La mesa de trabajo soporta, sin moverse, el peso del equipo y documentos v el de cualquier persona
gue eventualmente se apoye en alguno de sus bordes.

El borde de la mesa de trabajo presenta aristas agudas, que puedan molestarle al mantener
apoyados los antebrazos sobre la mesa.

La superficie de la mesa de trabajo es mate o poco reflectante.

El sistema mesa-silla permite un espacio suficiente para alojar las piernas con comodidad y para
permitir el cambio de postura.

Podemos guardar el cuestionario,
para continuar su cumplimentacion
en un momento posterior o Guardar
modificarlo antes de su
presentacion

o Cuestionario presentado con éxito

v

Acceso Plataforma Creacién Solicitud Tramitacion Solicitud

Cumplimentaremos el cuestionario,
en todos sus apartados, ya que

todos son obligatorios.

Una vez cumplimentado el
cuestionario, pulsaremos Presentar

Concesion Teletrabajo

PAGINA
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Iitante

|CI

Sol

Cuestionario de autocomprobacion seguridad y salud

Pendiente lectura del

27105/2025 12:38:28 28/0 25 00:00:00

Solicitud Aprobada 2025 /2026 .
informe

@n

Medidas preventivas

CONDICIONES DEL PUESTO DE TRABAJO CON ORDENADOR

MESA DE TRABAJO

51 NO NP
Las dimensiones de la mesa de trabajo son suficientes para permitir una colocacion flexible y

Observaciones adecuada de la pantalla, el teclado, los documentos y material accesorio.

recibldas a Ias O d 0 ario tomar I'IiI"II_::IIJI'IEI me la pre

respuestas del e, el peso del equipo y documentos y el de cualguier
N 2 e en alguno de sus bordes.

cuestionario

o tomar ninguna medida p

sistema mesa-silla permite un espacio suficiente para alojar las piernas con comodidad y para
permitir el cambio de postura.

Segun lo declarado por usted, no es rio tomar ninguna medida preventiva.

Es necesario confirmar Ia
lectura del informe recibido.

Confirmar lectura Cancelar

o Informe leido con éxito

Tras presentarlo, pulsando de
nuevo en el icono Informe de
riegos accederemos a la valoracion
recibida.

v

Tramitacion Solicitud

Acceso Plataforma Creaciodn Solicitud
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Iitante

|Cl

Sol

Concesion Teletrabajo

Tras la confirmacion de lectura del Informe de riesgos, podemos acceder a la Resolucidn de Teletrabajo y al acuerdo individual desde el apartado
Seguimiento de nuestra solicitud y al Informe de riesgos desde el icono Informe de riesgos

Teletrabajo Concedido 2025 7 2026 27/05/2025 12:38:28 28/05/2025 00:00:00
|

Aruerdo individual B Resolucién h Descargar informe h

JUNTA DE EXTREMADURA = JUNTA DE EXTREMADURA ® JUNTA DE EXTREMADURA ™=
- - -

Informe de medidas preventivas resultante del cuestionario de autocomprobacion

ACUERDO INDIVIDUAL DE TELETRABAJO mml’amm por la

DATOS DEL TRABAJADOR

v z
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SISTEMA DE
AVISOS DE LA
PLATAFORMA
DE CONTROL

HORARIO

Avisos pendientes

Solicitud de teletrabajo 51056 pendiente de rellenar y aceptar la lectura del informe de riesgos laborables. Fecha maxima:

28/05/2025 09:11

PAGINA
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Sistema de avisos de la plataforma de Control Horario

La tramitacion de la solicitud de teletrabajo pasa por distintos estados en funcién del sujeto ( solicitante, Jefe de Servicio / Unidad, Secretaria
General) que deba realizar alguna accién.

La plataforma de Control Horario lanza distintos avisos conforme van pasando las fases de tramitacion de la solicitud de cara a que el siguiente sujeto
a realizar alguna accion, tenga conocimiento de la siguiente accién a realizar.

Estos avisos se lanzan mediante mensajes emergentes que aparecen al ingresar en la plataforma de Control Horario.

Avisos pendientes

Solicitud de teletrabajo 51056 pendiente de rellenar y aceptar la lectura del informe de riesgos laborables. Fecha maxima: 28/05/2025 09:11

Puedes ver los avisos pendientes mediante el icono de avisos que se muestra en la portada de la plataforma de Control Horario.

Avisos
Accediendo al menu de la plataforma Ver perfil | Salir

también podemos acceder al histérico
de avisos lanzados, especificando las
fechas de busqueda

Acciones Busqueda de avisos

Inicio
Marcaje con incidencia

Datos diarios

Calendario laboral

Resultados de la busqueda

Ayuda

Apell aceptar dias

solicitud de teletrabajo 50922 de apellido2 pendiente de aceptar dias 28/05/2025 21:24
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